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FASE 1: Activacion del doble factor de autenticacion

1. En cualquier ordenador conectado a la Red de Escuelas Conectadas accede a tu zona
privada a través del portal de educacyl.

https://www.educa.jcyl.es/es

W = educajeyles/es |
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Junta de En

Castilla y Leon

ed ucacyl Portal de Educacion Py Y— ‘

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon

Educacyl Alumnado Profesorado Familias Universidad ‘

2. Una vez en tu zona privada accede a cualquiera de los siguientes iconos

A. Correo Electronico
B. One Drive

C. Microsoft 365

D. MS Teams

e o educacyl

n  Portal de Educacién

Accesos personales

O | 3

OneDrive
¢Te faltan iconos? Correo Electrénico OneDrive Microsoft 365 MS Teams - Educacyl
Echa un vistazo... Acceso web Almacenamiento en la nube
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3. En la esquina superior derecha clicaremos sobre nuestro usuario y seleccionaremos ver
cuenta.

Document <g v Q. Buscar herramientas, ayuda y mucho mas (Alt + Q

Archivo Inicio  Insertar  Presentacién  Referencias  Revisar  Vista

Ayuda
O~ & Aptos (Cuerpe) v 12 v N K S v = \Normal ~
(]
[ Document <3 ~ Q. Buscar herramientas, ayuda y mucho mas (Alt + Q)

Archivo Inicio Insertar Presentacién Referencias Revisar Vista Ayuda

Educacy! Cerrar sesién

[~ & |Aptos(Cuerpoy ~ 12 ~ N K 5 @ i= ~ ~ | [Normal

JOSE MARIA ROJO ...

J | josem.rojzum@educajcyl.es

(
\ / Ver cuenta
/M\ perfil de Microsoft 3

C,QD Iniciar sesién con una cuenta distinta

4. En latarjeta “informacion y Seguridad” seleccionaremos ACTUALIZAR
INFORMACION

Informacidén de
seguridad

2

Mantenga actualizados los métodos de
comprobacion y la informacion de seguridad.

ACTUALIZAR INFORMACION >

5. En la pantalla que nos salga seleccionaremos “Agregar Método” de inicio de sesion y

elegiremos como método “Aplicacion de Autenticacion” finalmente pulsaremos en
agregar.

You're using the most advisable sign-in method where it applies.

[Sign-in method when most advisable 1s unavailable: Token de hardware o aplicacion de autenticacion: codigo

- Agregar método de inicio de sesion <

=] ‘contrasena

Ultima actualizacion

ace 7 afios

Cambia

:Ha perdido el dispositivo? Cerrar todas las sesiones

Agregar un método

% Agregar un método B
;Qué método quiere agregar? ¢Que metodo:guiere.agregar?
Elegir un mgtedo o ‘ ‘ Aplicacion de autenticacion v I

Aplicacion de autenticacion

oo |
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6. Aparecera en la siguiente pantalla una indicacion que nos indicara que tenemos que tener
la aplicacion Microsoft Authenticator instalada en nuestro movil.

Microsoft Authenticator X

Para empezar, obtenga la aplicacion.
En el teléfono, instale la aplicacion Microsoft Authenticator. Descargar ahora

Después de instalar la aplicacion Microsoft Authenticator en su dispositivo, elija "Siguiente".

Quiero usar otra aplicacion de autenticacion

A. Si la tenemos presionaremos en siguiente y escanearemos el QR que nos salga con
la aplicacién Microsoft Authenticator. Tras el escaneo debemos escribir en el
ordenador el codigo que nos suministre el teléfono y al presionar en siguiente
guedara vinculada nuestra cuenta con ese autenticador.

B. Si no la tenemos instalada seguiremos las instrucciones de la FASE 2

FASE 2: Instalacion de Microsoft Authenticator

Acude al Play Store si utilizas Android o App Store si utilizas un teléfono Apple. En ellas puedes
descargar la aplicacion de Microsoft Authenticator. Sino puedes utilizar el QR que tenemos a
continuacion.
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Una vez descargada e instalada

. Clica en el boton ‘Aceptar’.

o Clica ‘Continuar’ (no es necesario clicar el cuadro que pone comparta
los datos de uso de la aplicacion para mejorar la aplicacion).

o Pulsa ‘OMITIR’ en la esquina de arriba a la derecha.

o Pulsa ‘Agregar cuenta’ y selecciona ‘Otra Cuenta (Google, Facebook, etc)’.

. Acepta el permiso de cAmara y te pedira que escanees un QR que aparecera
en el ordenador una vez que le des a siguiente.

o Una vez escaneado en el MS Authenticator del teléfono aparecera
Educacyl y tu correo corporativo, pulsa sobre €l y aparecerd un codigo de 6
digitos.

o Al clicar ‘Siguiente’ en el ordenador escribe el codigo correspondiente
que haya aparecido. (Cambia cada 30 segundos).

J Pulsa ‘Siguiente’.

Con esto tienes instalada la autenticacion.

Cuando accedamos a nuestra cuenta de educacyl desde el exterior del centro educativo nos pedira
un cadigo de acceso. Cuando suceda esto, iniciaremos la aplicacion de Microsoft Authenticator e
introduciremos el cadigo que nos suministre.

La aplicacion suministra un cédigo diferente cada vez que se utiliza (cambia cada 30 segundos),
por esta causa no debemos desinstalar la aplicacion de autenticacion de nuestro mavil, si lo
hacemos y nos vuelve a pedir el codigo deberemos iniciar el proceso.

Si cambiamos de teléfono, debemos acudir a Jefatura de Estudios para que solicite la
desvinculacion de nuestro doble factor y debemaos repetir el proceso desde el principio
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